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1.​TIPO DE INFORME 

 
         INFORME PARCIAL                                                  INFORME FINAL   
 

   Cuota Número   1 
2.​ ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCIÓN 

Contrato No. 4181.010.26.1.206 de 2026 
 
Nombre completo del contratista: DIANA CAROLINA PRECIADO ASPRILLA  
 
Documento de identificación: C.C. 1.144.148.197 de Cali 
 
Nombre del supervisor: ANA CAROLINA JARABA GARCIA 
 
Organismo: UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTIÓN DE BIENES Y 
SERVICIOS  
Objeto del contrato: Prestar los servicios de apoyo a la gestión, con el fin de ejecutar las 
actividades en la Unidad Administrativa Especial de Gestión de Bienes y Servicios, teniendo 
como fuente de financiación recursos propios. 

3.​ INFORME JURÍDICO 
Fecha de Inicio 

22/ene/2026 
Fecha terminación 

30/Abr/2026 
Modificación(es) al contrato: N/A 
 
Suspensión: N/A 
 
Reanudación: N/A 
 
Cesión: N/A 

Terminación anticipada: N/A 
 

 
Este documento es propiedad de la Administración Central del Distrito de Santiago de Cali.  Prohibida su alteración o modificación por 
cualquier medio, sin previa autorización del señor Alcalde. 
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4.​INFORME CONTABLE Y FINANCIERO 
 

Valor inicial del contrato: Es hasta por la suma de CATORCE MILLONES DOSCIENTOS 
CUATRO MIL PESOS M/CTE. ($14.204.000).  

 

Adición: N/A 
Prórroga: N/A 

Información para Retención en la fuente: 

 
Para efectos de disminución de la base de retención en la fuente, anexo copia 
legible de los siguientes documentos: 

SI NO 

●​ Recibo de consignación en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la 
Construcción AFC del periodo de la cuota. 

 X 

●​ Recibo de consignación en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias 
del periodo de la cuota. 

 X 

 
 

Información: 
 

Valor Total del 
Contrato 

Valor Cuota a 
cancelar 

Valor Acumulado 
Cancelado Saldo por Cancelar 

$14.204.000 $3.551.000 $0 $10.653.000 

 
Información del pago de seguridad social: 

Obligación Datos Certificación o Planilla de Pago 
 

Sistema de Salud, Sistema 
de Pensiones y Riesgos 
Laborales 

No. Planilla: 6000763128 
No. PIN, Autorización, Referencia, Pago: 9131822 
Operador: SOI 
Fecha de Pago: 26/ene/2026 
Periodo de pago de la seguridad social: Enero 2026 
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Observaciones al informe financiero y contable: N/A 

5.​ INFORME TÉCNICO 
Concepto Supervisor: La Contratista en mención con relación al contrato al contrato de 
prestación de Servicios de apoyo No. 4181.010.26.1.206 - 2026, realizó las siguientes 
actividades. 
 

-​ Realizó la clasificación y distribución a través del Sistema de Gestión Documental 
Orfeo de 204 documentos generados por los diferentes equipos de trabajo de la 
Unidad Administrativa Especial de Gestión de Bienes y Servicios. 
 

-​ Realizó la planificación de rutas del equipo de mensajería con el propósito de 
garantizar el despacho eficiente de documentos y comunicaciones oficiales dirigidos a 
usuarios internos y externos ubicados en la ciudad de Santiago de Cali. 

 
Realizó el envío, control y seguimiento de 46 radicados a través del correo 
institucional de la Unidad Administrativa Especial de Gestión de Bienes y Servicios,  
gestion.docu.uaegbs@cali.gov.co. utilizando la plantilla correspondiente y 
solicitando la confirmación de lectura. 
 

-​ Realizó el seguimiento y control de 4 documentos notificados a los diferentes 
juzgados de la ciudad de Santiago de Cali. 

 
-​ Realizó la digitalización de 148 radicados correspondientes a acuses de recibo de 

documentos externos e internos, con el fin de proceder al cierre de los trámites en el 
Sistema de Gestión Documental ORFEO. 
 

-​ Apoyó en la limpieza y organización de los depósitos de la unidad administrativa 
especial de gestión de bienes y servicios, en el archivo rodante piso 16, – deposito – 
oficina gestión documental, depósito – antigua oficina de tesorería. 
 

-​ Realizó asistencia técnica a un usuario en el uso de SGD Orfeo, específicamente en 
la consulta de la trazabilidad de los documentos, con el fin de verificar si los 
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radicados fueron entregados a sus respectivos destinatarios y así proceder con su 
archivo. 

  
Recibo a Satisfacción de Servicios:  N/A 
 

Constancia de Paz y Salvo: N/A. 
 
 

Observaciones al informe técnico: N/A 
 

 

6.​ RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA 
 

 

No se reportan recomendaciones para este periodo  

 

7.​ FIRMAS RESPONSABLES 
 

 

 
 
 
_____________________________ 
ANA CAROLINA JARABA GARCIA  
Nombre y firma del Supervisor  
Fecha de suscripción del informe de supervisión: Santiago de Cali, 06/feb/2026 
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